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• Jahresüberblick

• Wichtige Dokumente und Systeme

• Handlungsempfehlungen im Frühjahr

• Handlungsempfehlungen im Sommer

• Handlungsempfehlungen im Herbst

Die Checkliste für Aussteller bietet Ihnen einen Überblick über alle 

relevanten Systeme, Plattformen und Deadlines. 

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser Checkliste lediglich um eine 

Übersicht, nicht aber um eine verpflichtende Aufgabenliste handelt. Sie 

enthält lediglich eine geordnete Übersicht aller zu beachtenden Aspekte 

und dient als jahresübergreifende Handlungsempfehlung.

Inhalte Aussteller-Checkliste

Ihr Weg zur erfolgreichen 

Messeteilnahme



Handlungsempfehlungen im Frühjahr

✓ Überlegungen zu digitalen oder vor-Ort Werbemöglichkeiten tätigen

✓ Mitaussteller anmelden

✓ Ihren Unternehmensauftritt verwalten

✓ Standbau, Ausstattung und Services für Ihren Messeauftritt bestellen

Handlungsempfehlungen im Sommer

✓ Einreichung der Präsentationsunterlagen für das Vortragsprogramm

✓ Erstellung der Ausstellerausweise und Besuchereinladungen

✓ Raumbuchungen

✓ Anmeldung eines vorgezogenen Aufbaus

✓ Buchung von Abhängungen

Handlungsempfehlungen im Herbst

✓ Lead & Track by Leadsuccess

✓ Last-Minute Buchungen bei externen Dienstleistern

✓ Planung der Messeanlieferung

.

Jahresüberblick



Wichtige Dokumente für Ihre Messeteilnahme:

• Allgemeine Vertragsbedingungen

• Standbaurichtlinien und Hinweise

Die wichtigsten Systeme für Ihre Teilnahme:

Für Ihre Teilnahme stellen wir Ihnen diverse Produkte und Services zur Verfügung. 

Verschaffen Sie sich einen Überblick und erfahren Sie, wo Sie welche Bestellungen tätigen 

können.

• Shop für Ausstellerservices:

Standbau, Ausstattung und Services für Ihren Messeauftritt

• Media Package Manager:

Verwalten Ihres Unternehmensauftritts

• Ticketservices für Aussteller:

Erstellen von Ausstellerausweisen und Besuchergutscheinen

Ihre Zugangsdaten erhalten Sie nach abgeschlossener Standbuchung und mit 

Freischaltung der Systeme. Mit Ihrem Messelogin haben Sie Zugriff auf unsere 

Bestellportale. Ihren Messelogin können Sie hier erstellen, falls noch nicht vorhanden.

Sie werden von uns per E-Mail-Newsletter regelmäßig zu allen relevanten Informationen 

und anfallenden Deadlines in Kenntnis gesetzt.

Wichtige Dokumente und Systeme

https://sps.mesago.com/content/dam/messefrankfurt-mesago/sps/2024/documents/pdf/de/SPS2024_AllgemeineGeschaeftsbedingungen.pdf
https://download.mesago.de/sps/2024/SPS2024_Standbaurichtlinien_DE.pdf
https://serviceshop.messefrankfurt.com/portallogin?lang=de
https://serviceshop.messefrankfurt.com/portallogin?lang=en
https://mediapackage.messefrankfurt.com/select-event?language=de-DE
https://exhibitortickets.messefrankfurt.com/atp/de/index.html
https://messe-login.messefrankfurt.com/global/registration/?applicationId=MF-APP-0000MF&referrerName=SPS&referrer=https%3A%2F%2Fsps.mesago.com%2Fnuernberg%2Fde%2Ffuer_aussteller%2Fausstellerinformationen.html&language=de-DE&eventNumber=00000810&color=00204F&subsidiaryId=MF-SUB-000003


✓ Überlegungen tätigen zu digitalen und/oder vor-Ort Werbemöglichkeiten

✓ Anmeldung Ihrer Mitaussteller

✓ Verwaltung Ihres Unternehmensauftritts

✓ Bestellung von Standbau, Ausstattung und Services

Frühjahr 2024

Handlungsempfehlungen



Werbemöglichkeiten – auf der Messe oder digital

Um die Sichtbarkeit und Reichweite Ihres Unternehmens vor und auf der 

Messe zu erhöhen, bieten wir Ihnen eine Vielzahl an Werbemöglichkeiten. 

Unser SPS Marketing Solutions Team berät Sie gerne und stellt Ihnen ein 

individuelles Angebot zusammen. 

Mitaussteller

Sie möchten als Hauptaussteller Mitaussteller anmelden? 

Früh anmelden lohnt sich!

Ihre Mitaussteller profitieren direkt nach Anmeldung von dem im Anmeldepreis 

enthaltenen Sales & Marketing Services (SMS) Basic Paket und haben 

Anspruch auf alle darin inkludierten Leistungen. Zudem werden alle 

Mitaussteller, die bis Mitte September angemeldet sind, in dem vor Ort auf der 

Messe ausgelegten Messeplan aufgeführt. Die Anmeldung der Mitaussteller 

erfolgt über den Klick auf Ihre bereits getätigte Standanmeldung.

Bei Fragen aller Art steht Ihnen Ihr persönlicher Hallenansprechpartner zur 

Seite. 

Handlungsempfehlungen 

Frühjahr 2024

https://sps.mesago.com/nuernberg/de/ansprechpartner.html#advertising_services
https://download.mesago.de/sps/2024/Sales/sps2024_sales_and_marketing_services_sms_de.pdf
https://sps.mesago.com/events/de/anmeldung.html
https://sps.mesago.com/nuernberg/de/ansprechpartner.html#messe


Verwalten Ihres Unternehmensauftritts

Mit dem „Media Package Manager" (MPM) können Sie die Daten und 

Informationen für Ihr Unternehmensprofil und damit Ihren Auftritt in der 

Ausstellersuche auf der SPS Website pflegen. Der Upload von zusätzlichen 

Informationen, wie Pressemitteilungen oder Jobangeboten, kann jederzeit zu 

Ihrem Online-Auftritt hinzugebucht werden. 

Weitere Informationen finden Sie hier.

Standbau, Ausstattung und Services für Ihren Messeauftritt 

bestellen

Ab voraussichtlich Juli 2024 können Sie im „Shop für Ausstellerservices"

alle Buchungen für Leistungen an Ihrem Stand vornehmen: 

Ob messestandbezogene Serviceleistungen wie Standbau, technische 

Anschlüsse und Standausstattung oder Standservices, Catering und Co.

Handlungsempfehlungen 

Frühjahr 2024

https://mediapackage.messefrankfurt.com/select-event?language=de-DE
https://sps.mesago.com/nuernberg/de/ausstellersuche.html
https://sps.mesago.com/nuernberg/de/fuer_aussteller/ausstellerinformationen.html#bestellsysteme
https://serviceshop.messefrankfurt.com/portallogin?lang=de


✓ Einreichung der Präsentationsunterlagen für das Vortragsprogramm

✓ Erstellung der Ausstellerausweise und Besuchereinladungen

✓ Raumbuchungen

✓ Anmeldung eines vorgezogenen Aufbaus

✓ Buchung von Abhängungen

Sommer 2024

Handlungsempfehlungen



Beteiligung am diesjährigen Vortragsprogramm

Die SPS 2024 mit ihrer digitalen Begleitplattform „SPS on air“ bietet Ihnen 

zahlreiche Beteiligungsoptionen, um die internationale Automatisierungs-

branche auf sich aufmerksam zu machen: Ob im Vorfeld beim Pre-Heat 

Event, live während der Messelaufzeit, oder on demand im Nachhinein. 

Erweitern Sie Ihre Reichweite und begeistern Sie Ihre Zielgruppen mit Ihren 

Lösungen und Produkten!

Sie werden unseren Aufruf zur Einreichung von Beiträgen voraussichtlich im 

Juni per E-Mail erhalten. Bei Fragen stehen Ihnen Monique Littlejohn 

(Monique.Littlejohn@mesago.com) oder Selale Polat 

(Selale.Polat@mesago.com) zur Verfügung.

Bitte beachten Sie: Bei der Buchung eines SMS Pakets Premium oder 

Supreme sind bereits jeweils ein bzw. zwei Produktpräsentationen im 

Paketpreis enthalten.

Handlungsempfehlungen 

Sommer 2024

https://sps.mesago.com/nuernberg/de/zusatzangebote/forums_presentations.html
mailto:Monique.Littlejohn@mesago.com
mailto:Selale.Polat@mesago.com
https://download.mesago.de/sps/2024/Sales/sps2024_sales_and_marketing_services_sms_de.pdf


Ausstellerausweise und Besuchereinladungen erstellen 

Sie können ab Sommer 2024 im Portal „Ticketservices für Aussteller“ Ihre 

Kunden kostenlos einladen – je nach gebuchtem Sales & Marketing Services

Paket, stehen Ihnen hierfür unterschiedliche Freikontingente zur Verfügung.

Eine Übersicht über alle Einladungsmöglichkeiten finden Sie hier.

Darüber hinaus erstellen und personalisieren Sie Ausstellerausweise für Ihr 

Standpersonal in diesem Portal. Ihr Freikontingent ist von der gebuchten 

Standfläche abhängig. Sie haben die Möglichkeit, unbegrenzt zusätzliche 

Ausstellerausweise zu bestellen. Die Abrechnung erfolgt nach Nutzung. 

Raumbuchungen

Sie benötigen während der Messe vor Ort einen Meetingraum? 

Bitte wenden Sie sich schriftlich direkt an den Veranstalter Mesago über das 

dafür vorgesehene Kontaktformular. 

Sollten Sie vor Ort eine Pressekonferenz abhalten wollen, wenden Sie sich 

bitte an Frau Qingyi Xu (qingyi.xu@mesago.com).

Handlungsempfehlungen 

Sommer 2024

https://exhibitortickets.messefrankfurt.com/atp/de/index.html
https://download.mesago.de/sps/2024/Sales/sps2024_sales_and_marketing_services_sms_de.pdf
https://download.mesago.de/sps/2024/Online_Ticketing/SPS2024_Kundeneinladung.pdf
https://mesago.biz/mesago/Raumvermietung_Anforderungen
mailto:qingyi.xu@mesago.com


Anmeldung vorgezogener Aufbau

Sie möchten vor Ort einen vorgezogenen Aufbau in Anspruch nehmen? 

Hier finden Sie alle wichtigen Informationen.

Abhängungen

Sie benötigen Abhängungen für Ihren Messestand? 

Buchen Sie diese, zusammen mit Ihren sonstigen technischen Bestellungen, 

ab Sommer über den „Shop für Ausstellerservices" unter der Produktauswahl 

„Standbau/Standtechnik“.

Weitere Informationen rund um den Messestand

Sie haben weitere Fragen rund um Ihren Messestand? 

Auf unserer Website und in unserem Dokument Standbaurichtlinien und 

Hinweise finden Sie alle wichtigen Informationen auf einen Blick. 

Handlungsempfehlungen 

Sommer 2024

https://sps.mesago.com/nuernberg/de/fuer_aussteller/messestand.html#auf-abbau
https://serviceshop.messefrankfurt.com/portallogin?lang=de
https://sps.mesago.com/nuernberg/de/fuer_aussteller/messestand.html
https://download.mesago.de/sps/2024/SPS2024_Standbaurichtlinien_DE.pdf


✓ Lead & Track by LeadSuccess

✓ Last-Minute Buchungen bei externen Dienstleistern

✓ Planung der Messeanlieferung

Herbst 2024

Handlungsempfehlungen



Lead&Track by LeadSuccess

Diese Tracking-Lösung unterstützt das Besuchermanagement und die -

analyse auf der Messe. Je nach gebuchtem SMS Paket stehen Ihnen 

unterschiedliche Leistungen zur Verfügung.

Deadlines externe Dienstleister

Falls Sie Ihre benötigten Buchungen im „Shop für Ausstellerservices" noch 

nicht vorgenommen haben, können Sie diese bis zur entsprechenden 

Deadline noch ohne Expresszuschläge tätigen.

Eine Übersicht aller Expresszuschläge kann jederzeit im „Shop für 

Ausstellerservices“ eingesehen werden.

Anlieferung zur Messe

Für eine optimierte und zeitgenaue Planung der An- und Ablieferung Ihres 

Materials und um Wartezeiten zu minimieren, registrieren Sie bitte Ihre 

Fahrzeuge und deren Ankunftszeit zur SPS 2024 über das digitale Logistik-

Abrufsystem der NürnbergMesse: transitfair.

Handlungsempfehlungen 

Herbst 2024

https://download.mesago.de/sps/2024/Sales/sps2024_sales_and_marketing_services_sms_de.pdf
https://serviceshop.messefrankfurt.com/portallogin?lang=de
https://www.nuernbergmesse.de/de/location-services/services/transitfair

